
 (1) Hoja 
No.:

(19) Soporte(s) 
Documental(es)

(22) Valores 
Documentales 

Primarios
(24) Tradicion  
Documental

(16) Inicio/ 
Apertura

(17) 
Término/ 

Cierre
Impreso (papel) / 

Digital:

(20) Público, 
Reservado, 

Confidencial

(21)Periodo 
de Reserva 

(años)
Admvo/ Legal/ Fiscal/ 

Contable

Archivo de 
Trámite

Archivo de 
Concentración

Copias /      
originales

1 4C 4C.1 UAN/4C/4C.1/2026 Expediente del personal Docuemntos de identificación del personal ene-26 34 Impreso (papel). Confidencial 3 años Admvo 3 años 5 años Copias Oficina de dirección

2 4C.2 UAN/4C/4C.1/2026 Servicio Social y/o prácticas profesionales Oficios de servicio social y practicas profesionales ene-26 2 impreso Público 1 año Admvo 3 años 5 años Original/copia Oficina de dirección

3 4C.3 UAN/4C/4C.3/2026 Nómina Nómina de firmas del personal ene-26 102 Digital/impreso (papel) Confidencial 1 año Admvo 1 años 5 años cópias Oficina de dirección

4 4C 4C.5 UAN/4C/4C.5/2026 Registro de asistencia Registros de asistencia del personal ene-26 524 Digital/impreso (papel) Confidencial 3 años Admvo 3 años 5 años originales Oficina de dirección

5 4C 4C.7 UAN/4C/4C.7/2026 Licencias y permisos
Documentación de la licencias y permisos 

generados ene-26 81 impreso (papel) Confidencial 3 años Admvo 3 años 5 años originales 
Oficina de subdirección 

administrativa

6 5C 5C.5 UAN/5C/5C.5/2026 Comprobación de gastos Documentos de comprobación de gastos ene-26 41 Impreso (papel) Público 3 años Admvo 3 años 5 años Copias Oficina de dirección

7 9C 9C.6 UAN/9C/9C.6/2026
Unidad de correspondencia/Oficialía de 

partes
Documentos generados y recibidos en la unidad 

académica ene-26 153 impreso (papel) y digital Público 3 años Admvo 3 años 5 años Original y copias Oficina de dirección

8 9C 9C.7 UAN/9C/9C.7/2026 Archivo de trámite
Archivo que actualmente se encuentra en 

tramintes ene-26 9 impreso Confidencial 3 años admvo 3 años 5 años original y copias Oficina de dirección

9 17C 17C.1
UAN/17C/17C.1/20
26

Documentos generados en reuniones y 
eventos de trabajo documentos de reuniones de trabajo ene-26 1 impreso Público 1año Admvo 3 años 5 años original Oficina de dirección

(18) No. 
Total de 

Fojas
(25) Ubicación (26) Observaciones

(5) Unidad Académica o Dependencia 
Administrativa:

(6) Nombre del Area Productora:

UAP02

Dirección

(7) No. 
Consecut

ivo

(8) No. De 
Caja

(9) No. 
Expediente

Condiciones de Acceso 
(Preclasificación) (23)Vigencia Documental 

(años)
Periodo de Trámite 
(Fechas Extremas)(10) Legajos (11) Sección (12) Serie 

(13) Código de 
Clasificación

(14) Nombre del Expediente (15) Descripción

(4) Fondo:

1

(3) Lugar y Fecha de 
Elaboración: Santiago Ixcuintla, Nayarit; 10 de julio de 2026

Universidad Autónoma de Nayarit

(2)Tipo de Archivo: Archivo de trámite
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